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Installation

Systemvoraussetzungen

Betriebssystem  Windows 7, Windows Vista, XP 2000, ME, 98 oder NT 4.0
Hauptspeicher  keine besonderen Anforderungen (Minimum 16 MB frei)
Festplatte 30 MB frei flir Demoversion, fiir Vollversion 100 MB frei
Grafikauflosung  mindestens 800x600 Bildpunkte
Prozessor  Pentium ® (oder kompatibler), empfohlen: Pentium lll oder besser
CD-Rom-Laufwerk und Drucker vorhanden

Installationshinweise

Sobald Sie die Groomy-CD eingelegt und Ihr CD-Rom-Laufwerk geschlossen haben, startet das
automatische Installationsprogramm. Es ist aber auch mdoglich, die Installation iber die
Setup.exe von Groomy im Explorer durch Doppelklicken, zu starten. Folgen Sie den
angegebenen Hinweisen und wahlen Sie am Ende die Standardeinstellung. Die
benutzerdefinierte Einstellung sollte nur von einem Systemadministrator durchgefiihrt werden.
Sollten bei der Installation Probleme auftreten, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung, wir
helfen lhnen gern.

Nach der Installation finden Sie im Windows-Startmeni unter Programme den Eintrag Groomy
Demoversion, liber den Sie das Programm starten kénnen.

Installation

Systemvoraussetzungen

Betriebssystem  Windows 7, Windows Vista, XP 2000, ME, 98 oder NT 4.0
Hauptspeicher  keine besonderen Anforderungen (Minimum 16 MB frei)
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Grafikauflosung  mindestens 800x600 Bildpunkte
Prozessor  Pentium ® (oder kompatibler), empfohlen: Pentium Il oder besser
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Installationshinweise

Sobald Sie die Groomy-CD eingelegt und Ihr CD-Rom-Laufwerk geschlossen haben, startet das
automatische Installationsprogramm. Es ist aber auch maoglich, die Installation lber die
Setup.exe von Groomy im Explorer durch Doppelklicken, zu starten. Folgen Sie den
angegebenen Hinweisen und wahlen Sie am Ende die Standardeinstellung. Die
benutzerdefinierte Einstellung sollte nur von einem Systemadministrator durchgefiihrt werden.
Sollten bei der Installation Probleme auftreten, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung, wir
helfen lhnen gern.

Nach der Installation finden Sie im Windows-Startmeni unter Programme den Eintrag Groomy
Demoversion, liber den Sie das Programm starten kénnen.
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BBl Datei Bearbeiten Rechnungswesen

Fwong

Kunde Sychen ine Neu |\ Loschen || 1 [ « [ 2 [ m]
Anvede: [Frau | Titet | =] Tel: [0304516782 Fan FRechnungen ‘
Name: [Lehmann Vorname: [nita Teiz: | B
Stiafe: [Winstonst. 13 - ARtsE DS
Ot [Musterhausen -] Az[ 0000 Mal (& ]
Tier Luigi, Zwergsel Mario, ZwefERLCNLITARIRE ) i3]
o Geschld gy chierum: | Erwsitert ..
AtfKal; [Hund - Giebx
AL fFd [Machname  [Vomame [On [Frasse [ Tiemame [Bemerungen_ a |
Direktverkaut Konde dient zor
Eile Kurt Rottweil  Devtsch Drz dimold
Lehmarn Anita Musterhause Ziwergschna Mario

i Lehmann st Luigl

WMerer John Mustethause Fox Temer  Winston

Miller Feia Rottwel  Diobemann King
Oit Klaus  Neuhausen Yorkshie Te Lady
Quack flfied  Neuhausen Pudel Josi
Quack Alfred Neuhausen  Pudel Joda -

I keine Tierdaten anzeigen

(durch Komma getrennt]: Name, Vorname, Rasse. Tier, enveiterte Kiterien .
* steht fii “beliebige Zeichenfolge”
7 steht fiir'ein beliebiges Zeichen"
A Wortende sind stets belisbige Zeichen 2ulsesig, wird das nicht gewiinscht, Punkt ans

Wortenide setzen |

=1

Statt Leistung Produkt

Abbrechen | Hie |

Formularansicht:

& KundefTier suchen 3
Erweitert

Suchkriterium, Suchkiterium,

[ech

ichen
ot

Einfuhrung in das Programm

Kunden finden per Suchfunktion

Um eine bestehende Kundenblatt aus dem
Kundenstamm auszusuchen und zu offnen,
klicken Sie bitte auf “Suchen” (1). Jetzt kdnnen
Sie entweder die Liste aller Kunden durchsehen
und dann auswahlen, oder Sie suchen konkret
nach einem Auswahlpunkt (2). Im Beispiel 1
haben wir nach einem Nachnamen, der mit “Sch”
beginnt, suchen lassen (3). Beispiel 2 sucht nach
einem Tier dessen Name mit “T” anfangt (4).
Hatten Sie “b,,,t” eingetippt, ware jetzt nur Tara
aufgelistet, bei “,I,,t" nur Tessa. Uber “Erweitert”
(5) kénnen Sie nach weiteren
Parametern suchen (6). Durch

Eemerkungen Nachname

ibet Terrier Tabo
Tibet Terrier Tibo
“orkshire Te Tessa

Hannelore
Hannelore  Rattweil
Leni Rattueil

chmidt
Schmidt
Schneider

Hannelare

Leni nette dltere Dame

“orkshiie Te Tessa

Schneider Rottveil

™ keine Tierdaten anzeigen ™ keine Tierdaten anzeigen

Tiemame

Doppelklicken auf das
gefundene Tier, oder markieren
und mit “OK” bestatigen, offnet
sich das zugehorige Kunden-
blatt.

nette dltere Dame

Suchkiiterium [durch Komma getrennt): Mame, Yomame, Rasse, Tier, enweiterte Kiterien
* steht fiir "beliebige Zeichenfolge"

. N
7 steht fur “sin belisbiges Zeichen” Belsplel 1

A YWortende sind stets beliebige Zeichen zuldssig, wird das nicht gewilingcht, Punkt ans

* steht fLir "beliebige Zeichenfolge"
? steht fiir "ein beliehiges Zeichen”

[wfortende setzen.

Suchkiiterium [durch Komma getrennt): Name, Yomame, Rasse, Tier, enveiterte Kriterien

| Yw/ortende sind stets beliebige Zeichen zulassig, wird das nicht gewlinscht, Punkk ans

B erw. Suchparameter @

Telefonnummer Bl

Beispiel 2 Hihialif

Wortende setzen.
oK

Atbechen | Hile | |

Abbvechen |

4516

Hilfe ressullisrender Suchparameter

TEL="4516
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Kunde Suchen ine Neu || Lischen || 1| « [2 ] 1] 2wens
Arvede: [Frau | Titel | =] Tel: [0304516782 Fa: | [ S—— ‘
Name: [Lehmann Warname: [Anita Telz [ Sy
Stisbe: [Wirstorst 13 - AU
Ot [Mustethausen ~] Pz [ om0 Mat (&

Tier 100 M & KundefTier suchen 53
e i Geschld  gychierum. [ Emetert ..
AdtfKat: [Hund ¥ Geb
T e ¢l [Machname  [Vorame [On [Fasse | Tiemame TEemerungen__«]
Dickbvetkaul Konde dient zur
Eile Kuit Fotweil  Deutsch Drz Amold

Anita

Lehmann

Musterhause Zwergsshna ario

U L
Musterhause Fox Temer  Winston

Meier John
Midler Faia Fottwel  Dobemann King
it Klaus  Meuhausen Yorkshie Te Lady
Ouack Alfied  Neuhsusen Pudel Josi
Ouack Alfred Neuhausen  Pudel Joda -~

I™ keine Tierdaten anzsigen

Suchkiterium (duich Komma getiennt): Name, Yomanme, Frasse, Tier, etwelterte Kiterien y
" steht fii “beliebige Zeichenfolge"
2 steht fiir 'sin beliebiges Zeichen"

s

|Am Wartende sind stets beliebige Zeichen zuldssig, wird das nicht gewiinscht, Punkt an |

wortende setzen
ok

Stait Leistung Produkt

Abbrechen | Hile |

Formularansicht

& KundefTier suchen 3
Erweitert ..

Suchkiiterium, Suchkiterium,

[eeh

&= Kunde/Tier, suchen EJ

Einfuhrung in das Programm

Kunden finden per Suchfunktion

Um eine bestehende Kundenblatt aus dem
Kundenstamm auszusuchen und zu o&ffnen,
klicken Sie bitte auf “Suchen” (1). Jetzt kdnnen
Sie entweder die Liste aller Kunden durchsehen
und dann auswahlen, oder Sie suchen konkret
nach einem Auswahlpunkt (2). Im Beispiel 1
haben wir nach einem Nachnamen, der mit “Sch”
beginnt, suchen lassen (3). Beispiel 2 sucht nach
einem Tier dessen Name mit “T” anfangt (4).
Hatten Sie “b,,,t” eingetippt, ware jetzt nur Tara
aufgelistet, bei  |,,t” nur Tessa. Uber “Erweitert”

(5) kénnen Sie nach weiteren
Parametern suchen (6). Durch
Doppelklicken auf das

Eemerkungen

Hannelore
Harnelore | Rattweil
Leri Raottwei

it
Schraidt
Schngider

Tibet Terier Tibo
Workshire Te Tessa

Ti
Schneider “Yorkshiie Te Tessa nette dltere Dame

™ keine Tierdaten anzeigen ™ keine Tierdaten anzsigen

B emerkungen

gefundene Tier, oder markieren
und mit “OK” bestatigen, offnet
sich das zugehdrige Kunden-
blatt.

nette altere D ame

B erw. Suchparameter @

Suchkiiterium [durch Komma getrennt): Mame, Yomame, Rasse, Tier, enweiterte Kriterien
* steht fiir "beliebige Zeichenfolge"

? steht fiir "sin belishiges Zeichen" Belsplel 1

A Y ortende sind stets beliebige Zeichen zuldssig, wird das nicht gemiinscht, Punkt ans

* steht fLir "beliebige Zeichenfolge"
7 steht fiir "ein beliebiges Zeichen

[wortende setzen.

Suchkriterium [durch Komma getrennt): Name, Vorname, Rasse, Tier, emweiterte Kriterien

|ésm Wwortende sind stets beliebige Zeichen zuldssig, wird das nicht gewlinscht, Punkt ans

Telefonnummer Bl
anthalt <

4516

Beispiel 2

[wiortende setzen.
ok

Abbechen | Hile | w |

sbbrechen |

Hilfe ressullisrender Suchparameter

TEL="4516




£ GROOMY - [Kunden] E@@

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Eenster 2

=lg81x]

Kunde Suchen Termine

| schen | ] 4] b | 1 1

Bnrede: [Her hd Titek hd

Name: [Elischner Womanne: [Frank Telz |
StraRe: [Wiesernweg 38 -
Ot [Neheusen -] Pz [ o100

Mat [

===
Teli[ Fax:

A |

Bem.
Bktuel: 0,00 £

Tier Neu

|| tbschen | 1| | b | M| 1

Mame: |Tara Geschlecht: ’E - Bem.
Antéat: [Hund - Geboren

Rasse:  [Labiader Aetiever 5 .

weiblich Y

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster

£¥ GROOMY - [Kunden] ﬂ@@

-8 %]

i Suchen. Terming
) Kunde _Sucten. | remne_|

Neu | Lasohen || 14 [ « [0 [ 0] tuent

Binrede: [Hen - Titek | | Tel:|

Fax |

Reshrungen.. |

Formularaf Mame:  [Biischner Vorname: [Frank Telz |
Staie: | 3 -

Ort: Neuhausen =] PEZ 01100

[ —

Bem
Aktuel: 0.00€

Tier

Mame:  |Tara Geschlecht: [w 2 Bem.
Anfat: [Hund L Geborer: | 26.05. 2008

Rasse:  [Labrador Fietiever =1 Faibe: [ =1

Neu J eschers | 1| €[ » [ 1] dovent

Behandlung wom Montag, 16 Mai 2011 um 11:54 @
I

Produkt Felet | Redndem

Re.digken

Start Leisung |
Fnrmulara@

£ GROOMY - [Kunden] @@@

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Femster 2

=181

Kunde Suchen Termine

| toschen || 14| 4] | 0] 1

Anrede: [Her =] Tieet[ =]
Name: [Blschner Womanne: [Frank, Telz |
SticBe: [Wiesermeg3t <]

ot [Newhawen <] P=Z[ om0

Mat [

@ -
Tel: [ Fax:

Reowangen.. |

Bem.
Aktuel: 0,00£

Tier Neu

|| tbschen | 1| | b | M| 1

Mame: Tara Geschlecht: ’E - Bem.
AnfRat: [Hund - Gehoren

Rasse:  [Labrador Feliover - Farhe: AR

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster

*# GROOMY - [Kunden] ﬂ@@

-8 %]

5 Kmd’ Suchen.. [ Temine

New | Lishen | 14| ¢ [ 2 [ 0] fuent

Binrede: [Hen - Titet: [ | Tel:|

Fac |

Rechrungen... |

Formularaf Name:  [Biischner Vorname: [Frank Telz [
Stishe: | El 3

Ort: Neuhausen =] PiZ 01100

[ —

Bem
Aktuel: 0.00€

Tier

Mame:  [Tara Geschlecht: |w o Bem.
Anfat: [Hund L Geborer: | 26.05. 2008

Rasse:  [Labrador Fietiever =1 Faibe: [ =1

Neu J Leschen | |« [ » [ 1] diwent

Behandlung vom Montag, 16 Mai 2011 um 11:54 @
I

gt L Leisung | Produkt ReTewt | Resindem

Re.dngken

Fovmulara@

Einfuhrung in das Programm

Neue Kundendaten eintragen

Driicken Sie die Schaltflache “Neu” (1) im Kun-
denbereich. Jetzt steht lhnen ein leeres Formular
zur Verfligung. Tragen Sie die Daten zu dem
Tierhalter (im oberen Bereich) und dem Tier (im
unteren Bereich) ein. Mit den Navigations-
schaltflachen im Kundenbereich (2) kénnen Sie
zwischen allen Kundendatensatzen “hin- und
herklicken”.

Die Schaltflache “Neu” im Tierbereich (3) legt ein
neues Datenblatt fiir ein weiteres Tier des Kunden
an. Mit den Navigationsschaltflachen (4)
“blattern” Sie zwischen den verschiedenen
Tieren eines Kunden.

Um mit der Behandlung zu beginnen, driicken Sie
auf “Start” (5). Der “Eroffnungssatz” (6) mit der
automatischen Erfassung und Anzeige von Tag
und Uhrzeit erscheint (wie Sie diesen
“Eréffnungs-Standardsatz” andern konnen,
finden Sie unter “Standardtexte andern”). Die
weiteren Arbeitsschritte zum Erfassen der
Behandlung finden Sie auf den nachfolgenden
Seiten.

4

Einfuhrung in das Programm

Neue Kundendaten eintragen

Driicken Sie die Schaltflache “Neu” (1) im Kun-
denbereich. Jetzt steht lhnen ein leeres Formular
zur Verfligung. Tragen Sie die Daten zu dem
Tierhalter (im oberen Bereich) und dem Tier (im
unteren Bereich) ein. Mit den Navigations-
schaltflachen im Kundenbereich (2) kénnen Sie
zwischen allen Kundendatensatzen “hin- und
herklicken”.

Die Schaltflache “Neu” im Tierbereich (3) legt ein
neues Datenblatt fiir ein weiteres Tier des Kunden
an. Mit den Navigationsschaltflachen (4)
“blattern” Sie zwischen den verschiedenen
Tieren eines Kunden.

Um mit der Behandlung zu beginnen, driicken Sie
auf “Start” (5). Der “Eroffnungssatz” (6) mit der
automatischen Erfassung und Anzeige von Tag
und Uhrzeit erscheint (wie Sie diesen
“Eroffnungs-Standardsatz” dandern koénnen,
finden Sie unter “Standardtexte andern”). Die
weiteren Arbeitsschritte zum Erfassen der
Behandlung finden Sie auf den nachfolgenden
Seiten.

4



Einfuhrung in das Programm

' Leistungen und Produkte auswahlen

Mit “Start” (1) (oder der Taste F3) beginnen Sie das

Driicken Sie den Schalter “Leistung” (2) (od. F6), suchen
und markieren Sie die gewlinschte Leistung aus der Liste
(3). Wenn Sie die Anfangsbuchstaben eingeben, erfolgt

eine Vorsortierung (alternativ kénnen
Sie auch einen Kurzcode eingeben).

i
B - o
| Bl Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster 2 -8 x|
‘ Kunde Suchen.. || Temine | | Heu | Loschen | W | 4| v | m | quent
| Amede: [Her =1 Titek | =1 el Fae [ o
| Mame: [Biischner Vorname: [Frank Tel2: [ Besi
| Srae: [Wissem = Aktuell 000€
| o P = Leistung buchen !] [y
‘Tiﬁr Kl myvsrwsry |
€ ‘Aromatherapis - Anendung o
| Badenirkl. Spillung wash
Mame:  [Taia | | Epifizen ¢ Sto fil2
At/Kat: [Hund | |Kammen/Std M km
[Cobra] | Kemmen /51 20 K
L e echngian
moderne Schur
| o]
Behandung vor] [Fuuppyein M . .
Plbpgcis Eintragen einer Behandlung.
Puppyclin XL
Riesenschnauzer tirmen I
Stiegein Kurzhaai
Tiimmen M m
Tiimmen § Is
Triramen %L 1
‘eibehandung b
nmer ()
\ /-nauzer immen T
St | Teiwng | Procut Fieled | Pedndem | Bedughen
I .
Formularansicht NF

¥ GROOMY - [Kunden] EE®

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Exbras Fenster 7 -8 x|
Kunde suchen.. || Temine | Neu || Laschen || 14 v | o] twentn
nrede: [Far L3 =) Produkt buchen @ Bechrungen.
Mame: [Blishner [l
Stiake: [Wiesermeg 34 [Sicker Brush smal | Aktuell: 5.95€

| Ot [Fethausen (89 |

| ———— Menge: [ T [Blek B

» L]
H Tier Einzehnetio: SA0EUR Tt ]
Name:  [Tara Einzelbrutto: T119EUR w5t [ ohne Berschnung
At/at: [Hund — e ‘
Rasse:  |[Labiador Frelniever ereteler - [ands
Bemerkung: ‘ E—T
wom Montag, 16
L. Ohvenptiege 15,00 ELIR
oK Abbrechen Hile ‘
#
Start Leitng | Produkt | Relew | Resndem | Pedugken

|

L
Formularansicht MF

Datei Bearbeiten Rechrungswesen Auswertung

‘ Kunde Suchen Ten
Aniede: [Her =] Tiek [
Name:  [Blschner Worname: [Frank
Stiae: [Wieserweg 3 -

| Ot [Nedhausen =] e

H Tier

Name:  [Tara Geschier
ArtKat: [Hund L Gebor
Rasss  [Labrador Fetever 3 Far

Behandiung vom Montag. 16 Mai 2011 um 11:54

L: Ohierpfisge 1+ 5,00 EUR
P Slicker Brush smail 1Stiick 340 EUR
F: Bitte verwenden Sie fii die tagiche Fellfiege eine

Start Leistung J

Prodkt | ReTew | Redndem

Bestatigen Sie die Eingabe mit der OK-
Taste. Machen Sie das Gleiche mit
Produkt (4) (Taste F8) bzw. Re.-Text (5)
(Taste F9).

Im Buchen-Dialog wird der Einzelpreis
(6) angezeigt. Geben Sie nun die Menge
an. Driicken Sie zum Buchen die OK-
Taste. Nach der Eingabe stehen alle
Daten in der Historie (7), wobei der
Anfangsbuchstabe das entsprechende
Merkmal kennzeichnet (rechtes Bild).

Re.diucken

1
|

Formularansicht

. 5

Einfuhrung in das Programm

' Leistungen und Produkte auswahlen
Mit “Start” (1) (oder der Taste F3) beginnen Sie das
Driicken Sie den Schalter “Leistung” (2) (od. F6), suchen

und markieren Sie die gewtinschte Leistung aus der Liste
(3). Wenn Sie die Anfangsbuchstaben eingeben, erfolgt

eine Vorsortierung (alternativ kénnen

i
[ - o x|
| BBl Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Eenster 2 -8 %]
‘ Kunde Sucher.. | Temine | Hew | Loschen | W[4 [ v [ ] tvent
|| Arvede: [Fen =1 Titsk [ =1 Telf Fax | BchrR
| Name: [Biischner Vorname: [Frark, Tel2: [ Bem
| Shahe: [Wimsem = Aktuell 000€
| e mpee = Leistung buchen !] ey
‘Tiﬁl‘ Kl ey
€ ‘Arcmatherapie -Anwendang o
| Badenirkl Spillung wash
MNeme:  [Tara | | Erifizen / Std filz
AKat: [Fiond| [Kammen /Std M et
[Cebra] | Kémmen/Std 5L k
ey e wcrncion
moderne Schur
T T
Behandung vor] [PuppycipM . .
Soerin Eintragen einer Behandlung.
Puppyclin XL
Riesenschnauzet litmen i
Stiiegeln Kurzhaat
Tiimmen M m
Tiimmen § s
Timmen XL I
‘eibehandlung uzb
nmer w
N rnauzer trimmen T
Shart J Leisturg | Produkt e dext Fledndem | Pe.ducken
| =
Formularansicht NF

£ GROOMY - [Kunden] EER

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Exfras Fenster 7 -8 x|
| Kunde Suchen.. | Temine | New | Lischen | 1 [A] » [ »] twentn
IC A rra— W ==/ Produkt b Hechrungen
Mame:  [Blischrer E—
Stiabe: [Wiesermeg 34 [Slicker Brush smal | Aktuell 5.95€
| o [Fethausen (89 |
| —— Menge: [ T [k ———
» L]
H Tier Einzelnetio: SA0EUR Tt ]
Hame:  [Tara Einzelbrutto: 11,19EUR wSt [ ohne Berechnung
At/at: [Hund — e ‘
Rasse:  [Labrador Fretniever ersteler |ands
Bemetkung: =
Behandiung vom Montag. 1
L: Ohverphiege 175,00 EUR
0K Abbrechen Hile \
#
Star Leisting | Produkt | ReTew | Redindem | Reducken
|
|
Formularansicht MF

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung

‘ Kunde Suchen Ten
Arvede: [Hen - Titek
Name: [Blischer Momame: [Frark
Stiafle: [Wissenweg 39 -

| o Hevhausen -1 Pz

H Tier
Name:  [Tara Geschler
Art/at: [Hund 2 Gebor
Rasse. [Labrador Fietriever - Far

Behandiung vom Montag. 16 Mai 2011 um 11:54

L Ohierpflege 1* 5,00 EUR
P Slicker Brush smail 1 Stiick 340 EUR
F: Bitte verwenden Sie fii die tgiche Fellpfiege eine

Start Leistung J

Prodkt | FeTew | Redndem

Sie auch einen Kurzcode eingeben).
Bestatigen Sie die Eingabe mit der OK-
Taste. Machen Sie das Gleiche mit
Produkt (4) (Taste F8) bzw. Re.-Text (5)
(Taste F9).

Im Buchen-Dialog wird der Einzelpreis
(6) angezeigt. Geben Sie nun die Menge
an. Driicken Sie zum Buchen die OK-
Taste. Nach der Eingabe stehen alle
Daten in der Historie (7), wobei der
Anfangsbuchstabe das entsprechende
Merkmal kennzeichnet (rechtes Bild).

Re.dcken

Formularansicht

- 5



¥ GRODMY - [Kunden]

Einfuhrung in das Programm

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster © ____@}X_\

| Kunde Suchen | Temine | Neu Laschen | 14 | tvento
Anrede; [Hen - Titel [ | Tel:| Fau | |§Hechnunqen...il
Mame: [Biischner Varname: [Frank Tel2: | B

Aktuell 17.14€

Rechnungen bearbeiten
und drucken

Nach der Behandlung und der Eingabe der

Daten steht nun die Rechnung an. Wenn nichts

geandert werden muss, klicken Sie auf

5 NP
P Slicker Bru
F. Bitte verwe

Datensatz: 14 |

Akbualisieren + + Fosten Jaschen

| T b | b1k von 3

Stralie:
Out;
\—ﬁ;—f o Re.-Mr.: Statug: [ungediuckt - in Bearbeitunc_~ Mettosumme: 14 ADEUR
| 7 Re.-Datum: 16.06.2011 Bruttosumme: 17.14EUR
Name:  |Tar Datum At Tieile) Bezeichnung Menge Rab.Text ermMwSt Einzelpreis -~
AstiKat: KU oS T— [Tors, Tobr = [Overioge 7 O BO0EUR
Rasse |Labl™ T 0E 2P - [Tars, Labi_~ ||Slicker Brush small Z 1 O] 940EUR
16.05.2011[F _~ [Taia, Labi_- |Bitte verwenden Sie fiir die tagiche_~ | O
¥ [1E05.2011|F _~ |Tara, Labi_~ | - O
Behar B -

“‘Abrechnen” (1) (oder Taste F12). Geben Sie

Schliefen Hilfe |
>

nun die Anzahl der zu druckenden Exemplare
(2) an. Wahlen Sie “0” um zu buchen ohne zu
drucken. (Optional kénnen Sie statt der
Rechnung eine Quittung drucken (3) und als

‘ bezahlt markieren.) Mit dem Button

Start | Leistung J Produkt I Re.-Test ]ie aﬂdm Re.ducken G D . .
B L Vorschau” betrachten Sie die
| Sueo| Formlaransicht - AR i Druckvorschau. Wahlen Sie Druck um die
i ] Rl - cecortcn rucen (5] Rechnung auszudrucken bzw. zu buchen.
| Higemen . . . " .
| i Duskbrech e _] Nach dem Drucken erscheint in der Historie die
s 1 Ea;jjjf:;jg : o ﬁ@ Bestatigung des Druckauftrages.
Rane: Ibadoifiobiover <1 Fatel | | & st paensae ||| Soll vor dem Druck die aktuelle Rechnung noch bearbeitet
T w—— B werden, driicken Sie auf die Schaltflache “Re. andern” (4).
S W (ks hezahi matkieen ¢ W Rechnungspummer(n) vergsben . = . . . .
[ Ohveotese 1 Si0ER @ e e D Hier konnen Sie alle Eintrdge bearbeiten (5), Posten
[P eyt i N 8 el FeAe b o l6schen (6) und neue Posten eingeben (7). Zum Speichern
Yorcheu_| Dusk | _sbbechen | Hie der Anderungen bitte den Button “Schlieffen” drlicken.
Nun kénnen Sie, wie oben beschrieben, drucken.
Stat Leistung Produkt Felen | Rednden | Abrechnen |
Formularansicht @ W 6

¥ GRODMY - [Kunden]

Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster ©

Einfuhrung in das Programm

-8 x|

Rechnungen bearbeiten
und drucken

Nach der Behandlung und der Eingabe der

Daten steht nun die Rechnung an. Wenn nichts

geandert werden muss, klicken Sie auf

| Kunde swhen | Temine | Neu Laschen | 14 H| o tventn
Anrede; Han - T\lsl’] =1 Tel ‘ Fax | |§Hechnunqen...il
Mame: [Biischner Varname: [Frank Tel2: | Bem,
Shiae: Aktugl 17.14€
Out:
\—ﬁ;—f o Re.-Mr.: Statug: [ungediuckt - in Bearbeitunc_~ Mettosumme: 14 ADEUR
| 7 Re.-Datum: 16.06.2011 Bruttosumme: 17.14EUR
Narne: ﬁ; Datum At Tieile) Bezeichnung Menge Rab.Text ermMwSt Einzelpreis -
AntfKat: RIS AEE L~ [Tars, Labi = [ORenpfiee 1 O BO0EUR
Rasse |Labl™ T 0E 2P - [Tars, Labi_~ ||Slicker Brush small /| 1 O] 940EUR
16.05.2011[F _~ [Taia, Labi_- |Bitte verwenden Sie fiir die tagiche_~ | O
¥ [1E05.2011|F _~ |Tara, Labi_~ | - O
Behar = -
L Ohrery—
P Slicker Bru
F. Bitte verwe
Akbualisieren + + Fosten Jaschen @ SchlieRen Hilfte |
>
Datensata: 14| 4 | T _» [ 1] von 3 o

“‘Abrechnen” (1) (oder Taste F12). Geben Sie
nun die Anzahl der zu druckenden Exemplare
(2) an. Wahlen Sie “0” um zu buchen ohne zu
drucken. (Optional kénnen Sie statt der
Rechnung eine Quittung drucken (3) und als

‘ bezahlt markieren.) Mit dem Button

I s | 22 | teig | podit | Reles | Rednden | Redugken “Vorschau” betrachten Sie die
P R A " Druckvorschau. Wéhlen Sie Druck um die
i ] Il = echoune o) crucken 5 Rechnung auszudrucken bzw. zu buchen.
| Tk e Euene _] Nach dem Drucken erscheint in der Historie die
e m— el gt !—1@ Bestatigung des Druckauftrages.
Rase [oadoioime =1 Fabel || & ok aersac ||| Soll vor dem Druck die aktuelle Rechnung noch bearbeitet
T w—— ?‘i?;:ﬁ;b_eiaw_m;r_ki;'én__ b eesast s 5 werden, driicken Sie auf die Schaltflache “Re. andern” (4).
e s @ = T B 1705201 ss Fe-Datm sezen Hier kénnen Sie alle Eintrdge bearbeiten (5), Posten
BT T80 Gutans s |7 A EDR oo I6schen (6) und neue Posten eingeben (7). Zum Speichern
woras | [om ] _esvesen | e der Anderungen bitte den Button “SchlieBen” driicken.
Nun kénnen Sie, wie oben beschrieben, drucken.
Stat Leistung Produkt Felen | Resnden | Abrechnen |
Formularansicht @ WF 6




Fenster 1 & GROOMY, - [Kunden]

B Rechnungen anzeigen

X

Kunde Rechnungen, ..

Wwahlen Sie bitte aus, welche Rechnungen
in der Liste erscheinen sollen:

Datei Bearbeiten | Rechnungswesen Auswertung Extras

5
Rechnungen des aktuellen Kunden, .. @

Einfuhrung in das Programm

slle Rechrungen alle ngzn

alle ungedricklen Rechnungen

rur gednickte Rechrungen [bez. + unbez.)
alle unbezahiten (gednickten) Rechrungen
ale tellgezahite Rechnungen

alls bezahiten Rechnungsn

nur peer Uberveisung bezahite Rechnungzn
nur bar bezahlte Rechnungen

nur per EC-K arte bezahite Rechnungen

nur per Scheck bezshlte Rechiungen

nur per Sonsliges bezabite Rechnungen

Abbrechen |

Fenster 2
B Rechnungen 01.01.2011 - 31.12.2011

Nummer Kunde Datum Status Betrag...
15|Lehmann, Anita 11.05.2011 bezahk - Eo45EUR
16[Meier, John 12.05.2011 bezahl ~ 5607 EUR
17|Miiller. Petia 12.06.2011 hezahlt - 3570 EUR
18|0to, Klaus 12.05.2011 bezahlt - 37.25EUR

Biizchner, Frank 16.05.2011|ungedruckt - in Bearbeitung ~ 17 14EUR
19|0uack, Alfred TE.05 2071 bezahlt - | 119.00EUR
20|Schmidt, Harnelore 1E.05.2017 bezaht ~| 151.46EUR

Hilfe:

Gesamtsumme: 677.71ELR
Lischen | Bearbeiten.. | Drucken, | Schiiefen
r 4] 4 EAL

=

| von 10 (Gefilkert)

Re.-hr Status: |ungedruckt - in Bearbeitung_= | Annrne 14 40 ELIR|
Re-Datum: | 16.05.2011 asumme: 17 14 EUR|
Datum At Tier[e] Bezeichnung Menge Rab.Text ermMwSt Einzelpreis
P |16.05.2011|L = |Tara. Labi_~ |[Ohrenpflege hd 1 | S.00EUR
1E.05.2011|P ~ |Tara, Labi_= |[Slicker Brush small - 1 1| S40EUR
16.05.20011{F - |Tara, Labi_~ |[Bitte verwenden Sie fiir die tagliche ~ ]
| #[1B.05.2011|F = [Tara. Labi_~ | =1 O

©

Aktualisieren 1+ + Posten [dschen

Datensatz: 14| | 1 | M| von 3

Schiiefen Hilfe: 4

Ariede: [Her [ Micht gedruckte Rechnungen el [
Zeitam z Name :“S“h"ﬁr zahlungssingange buchen. . FZ r
CETFIiN Pl i = 2w Rechnungen bearbeiten und drucken
o T | ' = Pz r \
I Rechnungen nach Kategorien

Um schon gedruckte Rechnungen bearbeiten und drucken zu
konnen, wahlen Sie unter Rechnungswesen den Eintrag
“Rechnungen...” (1). Es erscheint Fenster 1. Hier kbnnen Sie einen
vordefinierten Zeitraum wahlen oder diesen manuell festlegen (2).
Wabhlen Sie, welche Rechnungen angezeigt werden sollen (3).

Im nun erscheinenden Dialog (Fenster 2) kdnnen Sie mit den
Navigationsschaltflachen (4) oder der Scrollleiste zwischen den
Rechnungen blattern. Wahlen Sie mit dem Datensatzmarkierer (5)
eine oder mehrere Rechnungen aus und driicken Sie, nach Bedarf,
den Loschen-, Drucken-, oder Bearbeiten-Button. Haben Sie auf
letzteren geklickt, erscheint das schon auf der vorigen Seite
beschriecbene Fenster (6). Hier kénnen Sie Anderungen
vornehmen, beispielsweise die Rechnung als bezahlt markieren,
indem Sie den Status (7) der Rechnung andern.

Tipps:

* um alle ungedruckten Rechnungen auf einmal ausdrucken,
wahlen Sie im Menl Rechnungswesen “nicht gedruckte
Rechnungen”. Klicken Sie im erscheinenden Fenster auf “Drucken”
und wahlen Sie im folgenden Dialog als Druckbereich ‘Alles”.

* um Zahlungseingange zu buchen wahlen Sie im Meni
Rechnungswesen den Punkt Zahlungseingange buchen

7

Fenster 1 2 GROOMY, - [Kunden]

B Rechnungen anzeigen

X

Wwahlen Sie bitte aus, welche Rechnungen
in der Liste erscheinen sollen:

T

Kunde Rechnungen. ..

Zeitraum;

MName: |Biischner
Strafie: E

Datei Bearbeiten | Rechnungswesen Auswertung Extras F
Rechnungen des aktuellen Kunden, .. @
Arwede: [Herr Micht gedruckke Rechnungen

zahlungseingénge bucher. .

Einfuhrung in das Programm

Or: 01072017 \

Rechnungen bearbeiten und drucken

Ot [Neuhausen

= rz

01100

Mail: [

bis: Fiz2m1 | |

alle Rechnungen

Abbrechen |

.

n Flechnungen
nur gediuckte Rechnungen [bez. + unbez.]
slle Lnbezahlten (gediuckten] Rechnungen
slle tellgezshite Rechnungen
alle bezahiten Fiechnungen
nur per Ubeneisung bezahite Rechnungen
nur bar bezahlte Rechnungen
nur per EC-K ante bezahite Rechnungen
nur per Scheck bezzhite Rechnungen
nu per Sonstiges bezahlte Rechnungen

Fenster 2
B Rechnungen 01.01.2011 - 31.12.2011

Nummer Kunde Datum Status Betrag...
15|Lehmann, Anita 11.05.2011 bezahk - Eo45EUR
16[Meier, John 12.05.2011 bezahl ~ 5607 EUR
17|Miiller. Petia 12.06.2011 hezahlt - 3570 EUR
18|0to, Klaus 12.05.2011 bezahlt - 37.25EUR

Biizchner, Frank 16.05.2011|ungedruckt - in Bearbeitung ~ 17 14EUR
19|0uack, Alfred TE.05 2071 bezahlt - | 119.00EUR
20|Schmidt, Harnelore 1E.05.2017 bezaht ~| 151.46EUR

Gesamtsumme: 677.71ELR
Lischen | ﬁealbeilen..| Drucken, | Schiiefen Hilfe: -
=
r@ 4] 4 AL B

| von 10 (Gefilkert)

Re.-hr Status: |ungedruckt - in Bearbeitung_= | Annrne 14 40 ELIR|
Re-Datum: | 16.05.2011 asumme: 17 14 EUR|
Datum At Tier[e] Bezeichnung Menge Rab.Text ermMwSt Einzelpreis
P |16.05.2011|L = |Tara. Labi_~ |[Ohrenpflege hd 1 | S.00EUR
1E.05.2011|P ~ |Tara, Labi_= |[Slicker Brush small - 1 1| S40EUR
16.05.20011{F - |Tara, Labi_~ |[Bitte verwenden Sie fiir die tagliche ~ ]
| #[1B.05.2011|F = [Tara. Labi_~ | =1 O

©

Aktualizieren 1+ + Pasten [dschen

Datensatz: 14| < | T b | M [p#] von 3

Schlighen Hilfe: 4
-

Rechnungen nach Kategorien

Um schon gedruckte Rechnungen bearbeiten und drucken zu
kénnen, wahlen Sie unter Rechnungswesen den Eintrag
“Rechnungen...” (1). Es erscheint Fenster 1. Hier kdnnen Sie einen
vordefinierten Zeitraum wahlen oder diesen manuell festlegen (2).
Wabhlen Sie, welche Rechnungen angezeigt werden sollen (3).

Im nun erscheinenden Dialog (Fenster 2) kdnnen Sie mit den
Navigationsschaltflachen (4) oder der Scrollleiste zwischen den
Rechnungen blattern. Wahlen Sie mit dem Datensatzmarkierer (5)
eine oder mehrere Rechnungen aus und driicken Sie, nach Bedarf,
den Loschen-, Drucken-, oder Bearbeiten-Button. Haben Sie auf
letzteren geklickt, erscheint das schon auf der vorigen Seite
beschriebene Fenster (6). Hier kénnen Sie Anderungen
vornehmen, beispielsweise die Rechnung als bezahlt markieren,
indem Sie den Status (7) der Rechnung andern.

Tipps:

* um alle ungedruckten Rechnungen auf einmal ausdrucken,
wahlen Sie im Menl Rechnungswesen “nicht gedruckte
Rechnungen”. Klicken Sie im erscheinenden Fenster auf “Drucken”
und wabhlen Sie im folgenden Dialog als Druckbereich “Alles”.

* um Zahlungseingange zu buchen wahlen Sie im Meni
Rechnungswesen den Punkt Zahlungseingange buchen

7




*# GROOMY - [Kunden] E@@

Datei Bearbeiten Rechnungsweser Auswertung Extras Fencter

X -8/ x|

Kunde Suchen.. | Neu | Lischen | 14| « [ v | wi | 4iventd
Arrede: [Herr - Titel: | =] rel:] Fax | T S— |

Name:  [Blischrer Womame: [Frank Telz: [ Bt

Stafle: [Wiesenwen 34 - Akiueli 17.14€

Ot [Heuhausen =] Pz [ o100 Mai | 8% |
Tier Neu ] Lischen j I4] 4 J » [ rll 1.von1 |

Name:  [Taia Geschlscht[w = Bem.:
At .

B Termine EJ
Ras

R Mai 2011 1 Neuer Termin:
Bhl So Mo Di Mi Do Fr Sa
L: 0]
P 5 b2 3 45 67 Kunde Frank Biischner
& 9 10 11 12 13 14
F. B Abbrechen
15 48 17 18 13 20 21 Temin: [ 16.05.2011 Ubrzelt [T400
22023 24 25 20 27 zZ8 il
P Tier/Test: [Tara, Labrador Retrigver Ubemehmen
Montag, 16. Mai 2011 @)‘l
Zeit  Kunde Tier / Text -
@ }‘ 12:0E|John Meier, Musterhauzen ‘Winslon, Fiow Temier |
¢ ‘ 13:EIE|DL Alfred Quack, Neuhausen ‘Joda, Pudel |
Meu | Liaschen ‘ Andem | 2um Kunden | Schliefen Hilfe: |—
% GROOMY - [Kunden] FEm
Datei Bearbeiten Rechnungswesen fuswertung Extras Femster 7 -5 x|
w Suchen.. || iTemine! Neu L Lischen E I4J 4 | » J DIE 1. von 10
Anrede: [Herr - Tite: | =1 rel:] Fax: [ R |
Name: ~ [Blischner Womame: [Frank. Telz: | Bt
Stafle: [Wiesenwen 34 - Akiueli 17.14€
Ot [Neuhausen =] Pz [ ON00  Mai| (68 |
Tier Neu ] Lisschen j I4] 4 J » [ rll T.von
Mame:  |Tara Geschlscht: |w * Bem.:
At . I
Fm— Termine @
A Mai 2011 M Neuer Termin:
Bhl So Mo Di Mi Do Fr Sa
L: 0]
P 5 A L Kunide: Frank Blischner
& 9 10 11 12 13 14
F: B Abbrechen
15 8 17 18 13 20 21 Temin: [ 16.05.2011 Ubrzelt [T400
22023 24 25 20 27 zZ8 il
P Tier/Tewt: [Tara, Labrador Retrigver Ubemehmen
Montag, 16. Mai 2011 @)‘l
Zeit Kunde Tier # Text -
@ }‘ 12:EIE|John Meier, Musterhauzen ‘Wmslon, Fiow Temier |
¢ ‘ 13:EIE|DL Alfred Quack, Neuhausen ‘Joda, Pudel |
Meu | Liaschen ‘ Andern | 2um Kunden | Schliefen Hilfe: |7

® @

®

Einfuhrung in das Programm

Termine verwalten

Um eine Ubersicht der vergebenen Termine zu
sehen bzw. flir den gewahlten Kunden einen
neuen Termin anzulegen, klicken Sie auf die
Schaltflache Termine (1). Sollte fir den ge-
wahlten Kunden bereits ein Termin vergeben
sein, wird lhnen nach Klick auf Termine dieser
angezeigt und kann geandert werden. Sollte es
noch keinen Termin geben, wird automatisch ein
neuer Terminvorschlag generiert, den Sie
entsprechend anpassen konnen. Bei Klick auf
Ubernehmen (2) werden die Anderungen von
Groomy in die Terminliste Ubernommen.

Um einen bestehenden Termin zu andern (3), zu
I6schen (4) oder zu dem Kundenblatt zu
springen (5), wahlen Sie den betreffenden
Termin aus der Liste aus (6) und klicken auf die
gewlnschte Schaltflache.

Einfuhrung in das Programm

Termine verwalten

Um eine Ubersicht der vergebenen Termine zu
sehen bzw. fir den gewahlten Kunden einen
neuen Termin anzulegen, klicken Sie auf die
Schaltflache Termine (1). Sollte fir den ge-
wahlten Kunden bereits ein Termin vergeben
sein, wird lhnen nach Klick auf Termine dieser
angezeigt und kann geandert werden. Sollte es
noch keinen Termin geben, wird automatisch ein
neuer Terminvorschlag generiert, den Sie
entsprechend anpassen konnen. Bei Klick auf
Ubernehmen (2) werden die Anderungen von
Groomy in die Terminliste Ubernommen.

Um einen bestehenden Termin zu andern (3), zu
I6schen (4) oder zu dem Kundenblatt zu
springen (5), wahlen Sie den betreffenden
Termin aus der Liste aus (6) und klicken auf die
gewlunschte Schaltflache.



Eehandiung vom Mantag, 16, Mai 2011 um 11:54

L: Overpflege 1=5.00EUR
F. Slicker Brush small 1 Stiick 340 EUR
F: Bitte verwenden Sie fur dic tagiche Felpflegs cine gecignete Biirste.

[8 Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster ? -8 %
Kunde @ Loschen | M v m| tLvenio
pr— [ Rechrungsibersict. ., - 5 -

i el =l BBl Zablomamksnancia Taossiiases, . a [ [ schnuezr ) |

Mame:  [Blschner Vo, Bac
Shae: [wieserweg 34  Listendruck (dirskt) » Alktuell 17,14 €
ot [Neuhausen =] FZ| w100 Mak] (59 |
| m | Tagesiibersicht @
| Mame [Tan Geschieche]r =] Wahlen Sie hier den Zeiraum, fir den Sie eine I
Anskat: [Fnd - Geborer: | 25.05.2008 ossibescileselentcley
Rasse:  [Labrador Retiever -] Farbe: [ Feitiaum |

Zeaitraum: |gestarr I\

worr TEDR201 )
b 1E0E2011 |

™ nur Zusammentassung anzeigen

Worschau ‘ Druck Abbrechen |

Hile |

T —

- Datei Bearbeiten Rechrungswesen pAuswertung Eztras Fenster == x|
Forn{ .
Kunde Suchen, LT Tegesibersich... Laschen || 1| 4 | » | o [ Asenid
e TDE Rechrungsiibersicht... e
i leld [T zahlungseingdngeyTagsskass. . o Bechnungen.. |
Name:  [Blischner Yoz Hiassl
Shabe: [Wiesenweg 34 i ekt) | el 17,148
ot [Neuhausen ~] Pz 0100 Mal &9 |
- [ Liste der Leistungen drucken o ——y
Tier Neu ‘Gechen M twend
Mame:  [Taa
Attt [Hund
Rssse:  [Labrador Retrever Druck van Seite 1 von
Liste' auf o
YMAINDEVEL\Brother HL-2030 series an USE004
v
Start Leistung Produkt Fie. Tewt Fie.dnden | Abrechren
Formularansicht NF

= GROOMY - [Kunden] =]

Eehandiung vom Mantag, 16, Mai 2011 um 11:54

L: Obrerplege 1=5.00EUR
F. Slicker Brush small 1 Stiick 340 EUR
F: Bitte verwenden Sie fii die tagiichs Felpflegs sine gesignete Birsts.

8 Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster ? -8 x|
Kunde Lischen | M v n ] et
T [ rechnungsiibersicht. ., - : -

i e [l zahlungssingsngs Tageskssss. . &t

Mame:  [Blischner Vorr, Bem:

Strafie: [iiesermeg 34 = Listendruck {direke) » Aktuelt 17.14€
ot [Neuhausen =] FZ| w100 Mak] (59 |

T‘h(‘ )| B Tagesiibersicht @

| MName:  [Tars Geschlscht [w =] ‘wahlen Sie hier den Zettraum. fur den Sie eine [
S e p— Geborer: [ 25052008 Tagesiibersicht erstellen wollen:

Rasse: [Labrador Retriever =] Farbe: S I
Zsitraum |gesterr] |

Worschau ‘ Druck Abbrechen

worr TEDR201 )
i 1062011 |

[T rur Zusammentassung anzeigen

Hife |

| Er—

EBl Datel Bearbeten Rechrungswesen auswertung Extras Fensker
Forr[ =
Kunde Suchen [ Tagestiersict.. Laschen || 1 | 4 | » | o [ AsoniD
o Rechrungsiibersicht...
s il EJEl zahlungseingénge Tageskasse. ., Aechnungen |
Mame: [Blischner Yoz )
Shiafle: [Wiesenweg 34 skt " [ kundeniists drucken el 17148
O [Neuhausen - oI Mal o 8 ]
[ Liste der Leistungen drucken e ——y
Tier Neu Gachen M Lwond
Hame:  [Tara
#atsKat: [Hund
Rasse:  |Labrador Retriever Druck von Seite 1 von
Liste' auf i
YMAINDEVEL\Brother HL-2030 series an USE004
v
Start Leistung Produkt Re.Text Re.dndem Abrechnen
Formularansicht NF

Auswertungen

Behandlungs-/Rechnungstibersicht,
Tageskasse, Listendruck

Im Menu Auswertung finden Sie die Eintrage Tages-
bzw. Rechnungsiibersicht und Tageskasse (1). Hier
kénnen Sie eine Liste der gebuchten Umsatze, der
gestellten Rechnungen, sowie der Zahlungseingange
fur einen frei wahlbaren Zeitraum (2) anzeigen
lassen. Der Button Vorschau (3) zeigt die Ubersicht
am Bildschirm an. Benutzen Sie die Navigations-
schaltflachen, um zwischen den einzelnen Seiten zu
blattern. Die Auflistung erfolgt nach Buchungs-
/Rechnungsdatum bzw. Zahlungseingang geordnet.
Am Ende der Liste erscheint eine Zusammenfassung
fir den gewahlten Zeitraum. Uber Druck (4) kénnen
Sie die Ubersicht ausdrucken.

Fuir den Druck von der Produktliste, Kundenliste oder
Liste der Leistungen betatigen Sie im Menl
Auswertung den Punkt Listendruck und wahlen Sie
danach die zu druckende Liste (5). Es erfolgt keine
weitere Abfrage, Sie konnen aber durch Klicken auf
den “Abbrechen”-Button (6) den Druck stoppen.

Auswertungen

Behandlungs-/Rechnungsuibersicht,
Tageskasse, Listendruck

Im Menu Auswertung finden Sie die Eintrage Tages-
bzw. Rechnungsiibersicht und Tageskasse (1). Hier
kénnen Sie eine Liste der gebuchten Umsatze, der
gestellten Rechnungen, sowie der Zahlungseingénge
fur einen frei wahlbaren Zeitraum (2) anzeigen
lassen. Der Button Vorschau (3) zeigt die Ubersicht
am Bildschirm an. Benutzen Sie die Navigations-
schaltflachen, um zwischen den einzelnen Seiten zu
blattern. Die Auflistung erfolgt nach Buchungs-
/Rechnungsdatum bzw. Zahlungseingang geordnet.
Am Ende der Liste erscheint eine Zusammenfassung
fiir den gewahlten Zeitraum. Uber Druck (4) kénnen
Sie die Ubersicht ausdrucken.

Fuir den Druck von der Produktliste, Kundenliste oder
Liste der Leistungen betatigen Sie im Menl
Auswertung den Punkt Listendruck und wahlen Sie
danach die zu druckende Liste (5). Es erfolgt keine
weitere Abfrage, Sie konnen aber durch Klicken auf
den “Abbrechen”-Button (6) den Druck stoppen.



6 GROOMY - [Kunden]

s

EE patsi Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster

Bechnungen... |

-8 x|
|3 ¥ Kundenformular snzsigen @i’ ey EOE TS OEOD :m
& Tabelle Produ ok [ =1 Tel] Fa |

i

2: e . pame: [Frark Telz: | Haie
|

cn Beenden <] Pz o100 Mai |

Aktuell 17,14
58 |
Tier New || tosonen [ ] ¢ 0 [ ] hvent
|| Mame: [Tara Geschiecht[w_ <] Benm:
Anfat: [Hund <] Geboren | 25.05.2008
Rasse:  [Labrader Fehiever | Farbe |
~
Behandiung vom Montag. 16 Mai 2011 um 11:54
L: Dhrenpllege 17 500EUR
- it seyatn 5 s o gt ekl s o Bison
=¥ GROOMY - [Tabelle Leistungen]
[EEl patel EBearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster 7
ol Name Kuizew  Preis  |Preis Brutto] Bemerkung
i Airdale trimmen ta 65,00 EUR 77,35 EUR Airdale
Avorna-Bath ab B30DEUR 7FSOEUR
| Ararmatherapie - Anwendung at 1500 EUR 17,85 EUR
@ 0 wash 10,00 EUR 11,80 EUR kormplett
" | Entfilzen / Std. filz 37 B2 EUR 4501 EUR pro Stunde
" |kammen / Std. M km 2500 EUR 25975 EUR pro Stunde
| |ikammen/ Std, XL kx 3500 EUR 4185 EUR pro Stunde
B Krallen schneiden 500 EUR 595 EUR
= moderne Schur 50,00 EUR 59,50 EUR Pudel
" |ohrenpflege ohr S00EUR  5395EUR
7 Puppyclip M 3500 EUR 4185 EUR medium dogs
= Puppyclip 5 2500 EUR 29,75 EUR small dogs
= Puppyclip XL 80,00 EUR 559,50 EUR big dogs
" | Riesenschnauzer trimmen tr B500 EUR 77,35 EUR
= Striegeln Kurzhaar 20,00 EUR 23,80 ELUR
| Trimmen M tm 4500 EUR 53,55 EUR medium dogs
Formularansicht:

MF

¢ GROOMY - [Kunden]

EE®

EE) Datsi Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Eenster 2

=|8]x]
S CEOOno |

Tabelle Leistungen

i&undenfurmularanzﬁum® Termine E
el [

| & Tabelle Produkte =1 Tel:] Fax [

Bechnungen... |
‘ 2‘ Seite ginvichten A i Teiz | Bem: T
cn Beenden <] Pz 0100 Mail | (69 |
Tier  Hew | Ldschen | M|« | » [ m| twent
|| Mame: [Tara Geschiecht:[w -] Bem:
At [Fand - Geborer: [ 25.05.2008
Rasse:  [Labradar Reliever | Fatbe |
~

Behandlung vom Montag, 16 Mai 2011 um 11:54

L Ohvenpllege 17 5.00EUR
P Slicker Brush small 1 Stiick 9,40 EUR
F. Bitte vemwenden Sie fiir die tgiiche Fellpflege eine geeignete Biirste,

=¥ GROOMY - [Tabelle Leistungen]

Datei Bearbeiten Rechnunmgswesen Auswertung Extras Eenster 7

it

| Leistungen

Preis Brutto] Bemerkung

2ok Kz - Preis
i Airdale trimmen ta 65,00 EUR
Arorma-Bath ab 6,30 EUR
il Arotriatherapie - Anwendung at 15,00 EUR
@  |Em Sp wash 1000 EUR
| Entfilzen ¢ Std filz 37 82 EUR!
" |kammen / Std. M km 2500 EUR
" |kammen / Std, 1L kx 35,00 EUR
|| Krallen schneiden 5,00 EUR
= moderne Schur 50,00 EUR
= Ohrenpﬂege ohr 5,00 EUR
 |Puppyelip M 35,00 EUR
" |Puppyclip & 25,00 EUR
" |Puppysiip XU 50,00 EUR
| Riesenschnauzer trimmen tr 65,00 EUR
= Striegeln Kurzhaar 20,00 EUR
" | Trimmen M 1 4500 EUR
Formularansicht:

77,35 EUR Airdale
750 EUR
17,85 EUR
11,80 EUR karnplett
45,01 EUR pro Stunde
29,75 EUR pro Stunde
4155 EUR pro Stunde
595 EUR
55,50 EUR Pudel
595 EUR
4165 EUR mediurm dogs
29,75 EUR small dogs
53 50 EUR big dogs
7T 35 EUR
23,80 EUR
53,55 EUR medium dogs

NF

Datenaufnahme

Listen fir Leistungen und
Produkte bearbeiten

Zum Bearbeiten der Listen klicken Sie
im Men( auf Datei (1) und wahlen die
zu andernde Tabelle. Wir verwenden
als Beispiel die Leistungstabelle.
Suchen Sie den Posten (2) aus, den Sie
bearbeiten wollenund andern Sie ihn
nach Bedarf. Wenn Sie unter Suchfilter
(3) einen Wert eingeben, werden nur
die Datensatze angezeigt, die diesem
entsprechen. Sie kdénnen den
Platzhalter “*” verwenden um nach
beliebigen Zeichen zu suchen. ("*clip”
findet z.B. alle Leistungen, die “clip”
enthalten.

Mit den Navigationsschaltflachen (4)
kénnen Sie zwischen den einzelnen
Datensatzen blattern. Groomy spei-
chert beim Wechsel zu einem anderen
Datensatz oder beim SchlieBen der
Tabelle Ihre Anderungen automatisch.
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Datenaufnahme

Listen fir Leistungen und
Produkte bearbeiten

Zum Bearbeiten der Listen klicken Sie
im Meni auf Datei (1) und wahlen die
zu dndernde Tabelle. Wir verwenden
als Beispiel die Leistungstabelle.
Suchen Sie den Posten (2) aus, den Sie
bearbeiten wollenund &andern Sie ihn
nach Bedarf. Wenn Sie unter Suchfilter
(3) einen Wert eingeben, werden nur
die Datensatze angezeigt, die diesem
entsprechen. Sie koénnen den
Platzhalter “*” verwenden um nach
beliebigen Zeichen zu suchen. ("*clip”
findet z.B. alle Leistungen, die “clip”
enthalten.

Mit den Navigationsschaltflachen (4)
kénnen Sie zwischen den einzelnen
Datensdtzen blattern. Groomy spei-
chert beim Wechsel zu einem anderen
Datensatz oder beim SchlieBen der
Tabelle Ihre Anderungen automatisch.
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% GRODMY - [Kunden] =13
=18

2l Datsi Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Eenster 7

'Em"i”":"“”‘m"“ bn_ L remire - New || tosonen [ [« [m [0

=1 Tel: Fan [ Hicl i |
Frark Tei2 B
¢ l s Aktusl 17,14 €

=] Pz 0700 Mail[

|| toschen [{ 1[4 [ 0 [ m

Name:  [Taa Geschlecht[w =] Bem.:

ArtKat: [Hund * Geboren: [ 25.05 2008
Rasse:  |Labrador Retriever =] Farbe: =l

Behandlung vor Maortag, 16. Mai 2017 um 11:54

L Ohrenpilege 1= 5,00EUR
P- Slicker Brush small 1 Stiick 940 EUR
F: Bitte verwenden Sie i die tagiche Fellpflege sine gesianets Biirste

& GROOMY - [Tabelle Medikamente/Waren]
Datei Bearbsiten Rechrungswesen Auswertung Extras Fercie 2

Lbschen @ W | 4| ® | M

Medikamente Suits: Heu

Hame Kwizeo™  Form EK Netto Netto VK
|__|Black Shampoo 400ml Flasche(n) 10,44 EUR 17 55 EUR 20 88 EUR
F . Eau de Toilette Fresh Time Flasche(n) 8,14 EUR 13,66 EUR 16,26 EUF
- Kamm grobAein 599 EUR 940 EUR 11,19 EUR
Kurzhaarsharmpoa 200 ml kh 701 EUR 1212 EUR 14 42 EUR
¥ | Langhaarshampoo 200 ml Ih 7.01 EUR 1212 EUR 14 42 EUR
Slicker Brush self cleaning 8599 EUR 13,31 EUR 15 84 EUF
- Slicker Brush small 5599 EUR 9,40 EUR 11,18 EUR
Trimmmesser grob 858 EUR 1274 EUR 15,16 EUR
000 EUR 0,00 EUR

Brausetablettel;
Dose(n)
Beutel

Formularansicht

% GRODMY - [Kunden] fEm
=] Datei Bearbeiten Rechnungswesen Auswertung Extras Eenster 7

¥ tondentormdar arccgen Ly | o - Weu | Loschen | 1] 4| » [H_

=1 T Far [ Rechnungen... |
Frank. Tel2: | B

Aktuell 17,14 €

=] Pz o700 Mail[

| toschen | 1| 4|0 | n]

Mame: [Tam Geschlecht [0 =] Bern.:
AKat; |Hund - Geboren: | 25.05.2008
Flasse: [Labrador Retiever =1 Farbe: =1

Behandlung vor Maortag, 16. Mai 2017 um 11:54

L: Ohrenpflege 15,00 EUR
IP: Slicker Brush small 1 Stiick 9,40 EUR
IF:. Bitte verwenden Sie fiir die tagliche Fellpflege eine geeignete Biirste.

or GROOMY - [Tabelle Medikamente/Waren]
Datei Bearbeiten Rechrungswesen Auswertung Extras Eerc 7

<

LB

(L]

Lischen

Medikamente Sustiiter e

Hame Kwizeo~  Form EK Netto Netto VK
| |Black Shampoo 400ml Flasche(n) 10,44 EUR 17 55 EUR 20 88 EUR
|| Eau de Toilstte Fresh Time Flasche(n) B4 EUR 1356 EUR 16,26 EUF
|| Kamm grabffein Stuck 5,99 EUR 940 EUR 11,19 EUR
Kurzhaarshampoa 200 ml kh Flasch 701 EUR 1212 EUR 14 42 EUF
¥ | Langhaarshampoo 200 ml Ih F 7.01 EUR 1212 EUR 14 42 EUR
(__|Slicker Brush self cleaning 899 EUR 13,31 EUR 15 84 EUR
- Slicker Brush small 5599 EUR 9,40 EUR 11,18 EUR
Tmmmmeaser grob 858 EUR 1274 EUR 15,16 EUR
0,00 EUR 0,00 EUF

Formularansich

Datenaufnahme

Listen fur Leistungen
und Produkte erganzen

Klicken Sie im Menl auf Datei und danach auf die
Tabelle (1), der Sie etwas hinzufiigen wollen (die
Produktliste dient als Beispiel). Klicken Sie auf “Neu”
(2). Groomy wechselt ans Ende der Tabelle. Dort
befindet sich eine leere Zeile, in die Sie lhre
Erganzungen eintragen kénnen. Wenn Sie in die Spalte
“Form” klicken, erscheint ein graues Pfeilfeld, driicken
Sie darauf und wahlen Sie aus dem aufgeklappten
Fenster die Einheit (3). Jetzt nur noch den Preis (4)
eingeben und nach Bedarf Sonderfunktionen ausfiillen
(z.B. MwSt.-Ermafigung oder Bemerkungen
eintragen). Beim SchlieBen wird automatisch
gespeichert.

Beim Klick in den Datensatzmarkierer (das graue Feld
am Zeilenanfang (5)), wird die gesamte Spalte markiert
(Jetzt konnte man diesen Datensatz z.B. Loschen).

Die Navigationsleiste (6) ermdglicht das schnelle
“Durchklicken” der Datensatze. Die Funktionen von
links nach rechts bedeuten: zur ersten Eintragung
springen, einen Datensatz nach oben, einen Datensatz
nach unten und zum letzten Eintrag springen.
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Datenaufnahme

Listen flr Leistungen
und Produkte erganzen

Klicken Sie im Menl auf Datei und danach auf die
Tabelle (1), der Sie etwas hinzufiigen wollen (die
Produktliste dient als Beispiel). Klicken Sie auf “Neu”
(2). Groomy wechselt ans Ende der Tabelle. Dort
befindet sich eine leere Zeile, in die Sie lhre
Erganzungen eintragen kénnen. Wenn Sie in die Spalte
“Form” klicken, erscheint ein graues Pfeilfeld, driicken
Sie darauf und wahlen Sie aus dem aufgeklappten
Fenster die Einheit (3). Jetzt nur noch den Preis (4)
eingeben und nach Bedarf Sonderfunktionen ausfiillen
(z.B. MwsSt.-Ermafigung oder Bemerkungen
eintragen). Beim SchlieBen wird automatisch
gespeichert.

Beim Klick in den Datensatzmarkierer (das graue Feld
am Zeilenanfang (5)), wird die gesamte Spalte markiert
(Jetzt konnte man diesen Datensatz z.B. Loschen).

Die Navigationsleiste (6) ermoglicht das schnelle
“Durchklicken” der Datensatze. Die Funktionen von
links nach rechts bedeuten: zur ersten Eintragung
springen, einen Datensatz nach oben, einen Datensatz
nach unten und zum letzten Eintrag springen.

11



&8 GROOMY - [Kunden]

Einstellungen

Behatdiung vom Maontag, 16. Mai 2011 um 11:54

L. Ohienpflege 175,00 EUR
P Slicker Brush smal 1 Stuick 9,40 EUR
F. Bitte venwenden Sie fur die tagliche Felpfiege eine gesignete Bilrste,

& GROOMY-Einstellungen ]
Geld  Fechnungen | Brieflopt | Algemein |

Rechnungsnummi

 —

hachste 2u vergebende nechnungshamer

Fristen

Frist zur Zahlung siner Aechiung [in Tagen) 14 @

Abbrechen Hilfe

o]

=% GROOMY - [Kunden]

ES) patei Bearbetten Rechnungswesen Auswertung Extras Eenster 2 _|& x|
Kunde Sucheri.. || Tem Buchungsdatum einstellen.., l, J Wl 4| r || tenio
Fl »gramm-Einstellungen. ..

Arvede: [Her <] Titel !— Bech =

e W\kﬂnme Wlﬁ Standardiexte andern | — Bechnungen. |

Shabe: [Wiesenweg 34 [ stundensatz-Kalklation Aktuel: 17.14€ .

P e S 2T W] e Programm-Einstellungen
'I‘i.f Meu | Lischen | M|« | » | n] :

Name: [Tara Geschlocht [y~ Bem Unter dem Menii-Feld “Extras” finden Sie die
At [Hond Geborer: [ 25.05.2008 « . ” . % .
e e | Programm-Einstellungen” (1). Hier konnen Sie

allgemeine Einstellungen am Programm vornehmen. Im
Untermeni Geld konnen Sie die Mehrwertsteuer-Satze
(2) bestimmen und das Wahrungssymbol festlegen.

Im Untermenii Rechnungen koénnen Sie die Frist
einstellen, nach der eine Rechnung bezahlt werden soll
(3).

Im Unterment Briefkopf (4) kénnen Sie festlegen, ob
ein Briefkopf gedruckt und falls ja, welcher Briefkopf
von Groomy verwendet werden soll.

Einige zusatzliche Einstellungen, wie die Vergabe des
Buchungsdatums bei Klick auf “Start”, konnen Sie im
Untermeni Allgemein (5) vornehmen. Weitere Details
und nahere Erlauterungen zu den Einstellungsvarianten
finden Sie in der Hilfe von Groomy.
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Einstellungen

Behatdiung vom Maontag, 16. Mai 2011 um 11:54

L. Ohrenpflege 1*5.00EUR
P Slicker Brush small 1 Stiick 9,40 EUR
F. Bitte verwenden Sie flir die tagliche Fellpflege eine geeignete Biiste,

& GROOMY-Einstellungen ]
Geld  Rechnungen 1 BrlPFkDpll Al\gpme\nl

Rechnungsnumm:

 —

nachste z2u vergebends echnungshamer

Fristen

Frist zur Zahlung siner Rechnung (in Tagen]  [T4 @

0K

Abbrechen Hilfe

S Datel Bearbsiten Rechnungswesen fuswertung Extras Fenster 2 -5 %]
Kunde Sucher. || Temd Buchungsdatum einstellen.., l, J Wl 4| r o] tuenio
| ’_ [ Programi-Einstellungen, .

:.:::e :\?;::hner : Vuln:lri oy Sdciastaiin s —rt St |

Strafe; [wiesenweg 34 [ stundensatz-Kalkulation Akuel 17,148 N

Ot [Neuhausen J PLZ: [ 0100 Mal | (&9 | PI’OSI’amm-EInSteuungen
Tilf Neu || Lischen | 14| « | » | w| ’
Nee: [Taa Geschiecht v <] Bom: Unter dem Meni-Feld “Extras” finden Sie die
AnKat. [Hond Geborer: [ 25052008 X X " X
s Lot b~y “Programm-Einstellungen” (1). Hier koénnen Sie

allgemeine Einstellungen am Programm vornehmen. Im
Untermenii Geld kdnnen Sie die Mehrwertsteuer-Satze
(2) bestimmen und das Wahrungssymbol festlegen.

Im Untermenii Rechnungen konnen Sie die Frist
einstellen, nach der eine Rechnung bezahlt werden soll
(3).

Im Unterment Briefkopf (4) kénnen Sie festlegen, ob
ein Briefkopf gedruckt und falls ja, welcher Briefkopf
von Groomy verwendet werden soll.

Einige zusatzliche Einstellungen, wie die Vergabe des
Buchungsdatums bei Klick auf “Start”, konnen Sie im
Untermenii Allgemein (5) vornehmen. Weitere Details
und néhere Erlauterungen zu den Einstellungsvarianten
finden Sie in der Hilfe von Groomy.

12



£# GROOMY - [Kunden] EJ@

Datei Bearbsiten Rechnungswesen Auswel’tung Extras Fenster 2 -8 x|

Kunde Suchen . | Temi Buchungsdatum instellen., Lischen Pln| dvenio
|§' Programm-Einstellungen. .. ’

Arrede; [Herr Titel & Ty |
Name: |Blschrer Yoname: [Frank ~
Stafle: [Wiesemwea 39 Terminverwaltung ‘ Akluelt 17,148
Ot [Neuh PLZ:

: pkiancd L [ stundensatz-kalkulation e )
Tier Mew || Lischen | 14| o [ [ 0| tivent
Mame:  [Tara Geschlecht: [w -] Bem.:

Art/at: [Hund Gebaren: | 25.05.2002

B Standardtexte @ndern; -~

hl  Aus welcher Kategorie wallen Sie einen Test Sndem?

of [Algemein |
5

B

‘welchen Text machten Sie andem? @

Die Anschiift [hres Salons

Bl Standardtexte andenn

Az welcher Kategone wollen Sie einen Text andem™?

| [Hundezalon Musterdag [Rechnung = |
r— Doggystr. 1 ‘Welchen Text michten Sie dndem?
00000 Musterstadt |F\Bchnungslnfu [rur Quittung) ~]

Diezer Text wird ans Ende jeder Quittung gedruckt. Hier konnen Hinweize
zur Zahlung der Quittung aufgenommen werden, ZREBETRAGE wird durch
den Bruttobetrag der Quittung ersetzt.

Der Eintrag kann auch verwendet werden um auf aktuelle Informationen
hinzuweisen.

Betrag dankend erhalten A

£# GROOMY - [Kunden] EJ@

Datei Bearbsiten Rechnungswesen Auswertung Extras Fenster ? =8 x|

Kunde Suchen | Temi Buchungsdatum einstellen. . Lns:hen 4 » >I Aoven 10
|§' Programm-Einstellungen. ., E
Arrede; [Herr Tl 5 . e |
Name: [Biischner Yomame: [Frank
Stafle: [Wiesemwea 39 Terminverwaltung Akluelt 17,148
Ot [Neuhausen FLZ
L [ stundensatz-Kalkulation Lt

m Meu ] Lischen 1 NI 4 ] 3 J M I 1. von1
Name: larai Geschlecht[w =]

A/t [Hund Geboren: | 25.05.2008

Bem.:

Aus welcher Kategarie wollen Sie einen Text Sndem?
[Allgemein

‘welchen Text machten Sie andem?

Die Anschiift [hres Salons

Bl Standardtexte andenn

Az welcher Kategone wollen Sie einen Text andem™?
[Rechnung = |

‘Welchen Text michten Sie dndem?

| |Hundesalon Musterdag
Coggystr. 1

00000 Musterstadt |F\Bchnungslnfu [rur Quittung) ~]

Diezer Text wird ans Ende jeder Quittung gedruckt. Hier konnen Hinweize
zur Zahlung der Quittung aufgenommen werden, ZREBETRAGE wird durch
den Bruttobetrag der Quittung ersetzt.

Der Eintrag kann auch verwendet werden um auf aktuelle Informationen

hinzuweisen.
Betrag dankend erhalten A
v
QK Hilfe:

Tipps

Standard-Texte

Unter dem Menii-Feld “Extras” finden Sie die
Option “Standard-Texte andern” (1).

Fast alle Textausgaben von Groomy konnen
Sie (iber diesen Dialog verandern. Sie kdnnen
Ihre Praxisanschrift eingeben (2), Rechnungs-
informationen einfligen (erscheinen im
Rechnungsausdruck), den Historien-Eintrag
beim Start vorgeben (siehe Seite 4) und
vieles weitere mehr. Wahlen Sie den
Standardtext und andern Sie die ange-
zeigten Vorgaben. “OK” speichert Ihre
Anderungen. Naheres finden Sie in der
Groomy-Hilfe (3).
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Tipps

Standard-Texte

Unter dem Menii-Feld “Extras” finden Sie die
Option “Standard-Texte andern” (1).

Fast alle Textausgaben von Groomy konnen
Sie (iber diesen Dialog verandern. Sie kdnnen
Ihre Praxisanschrift eingeben (2), Rechnungs-
informationen einfligen (erscheinen im
Rechnungsausdruck), den Historien-Eintrag
beim Start vorgeben (siehe Seite 4) und
vieles weitere mehr. Wahlen Sie den
Standardtext und andern Sie die ange-
zeigten Vorgaben. “OK” speichert Ihre
Anderungen. Naheres finden Sie in der
Groomy-Hilfe (3).

13



Tipps

Tastenkombinationen

Ein wichtiger Vorteil von Groomy:
Wenn Sie wollen, kénnen Sie das Programm nur (iber die Tastatur bedienen und sind so viel schneller, als wenn Sie
haufig zwischen Tastatur und Maus wechseln missen.

Tabulator:

mit dieser Taste wechseln Sie von einem Eingabefeld zum nachsten. Wollen Sie dagegen zum vorigen Eingabefeld
wechseln, verwenden Sie den Tabulator zusammen mit der Umschalttaste.

Escape (Esc):
macht Anderungen riickgangig. Solange Sie einen Datensatz nicht verlassen haben, konnen Sie mit Esc
Anderungen am aktuellen Eingabefeld (einmal driicken) oder am ganzen Datensatz (zweimal driicken)

Alt und Buchstabentasten: .

auf vielen Schaltflachen und Meniieintragen ist, wenn man die Alt-Taste drlickt, ein Buchstabe unterstrichen (z. B.
auf der Schaltflache Suchen). Um so gekennzeichnete Funktionen mit der Tastatur aufzurufen, driicken Sie die Alt-
Taste und den betreffenden Buchstaben (z. B. Alt und U, um eine Suche zu starten).

Hilfetaste (F1):
ruft die Hilfe zu dem augenblicklich aktiven Programmteil auf. Die Onlinehilfe ist zu jedem Programmteil verfiigbar,
erlautert viele weitere Details und gibt niitzliche Tipps und Tricks.
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Tipps

Tastenkombinationen

Ein wichtiger Vorteil von Groomy:
Wenn Sie wollen, kdnnen Sie das Programm nur tiber die Tastatur bedienen und sind so viel schneller, als wenn Sie
haufig zwischen Tastatur und Maus wechseln mussen.

Tabulator:
mit dieser Taste wechseln Sie von einem Eingabefeld zum nachsten. Wollen Sie dagegen zum vorigen Eingabefeld
wechseln, verwenden Sie den Tabulator zusammen mit der Umschalttaste.

Escape {_Esc):
macht Anderungen rickgangig. Solange Sie einen Datensatz nicht verlassen haben, konnen Sie mit Esc
Anderungen am aktuellen Eingabefeld (einmal driicken) oder am ganzen Datensatz (zweimal driicken)

Alt und Buchstabentasten: .

auf vielen Schaltflachen und Meniieintragen ist, wenn man die Alt-Taste driickt, ein Buchstabe unterstrichen (z. B.
auf der Schaltflache Suchen). Um so gekennzeichnete Funktionen mit der Tastatur aufzurufen, driicken Sie die Alt-
Taste und den betreffenden Buchstaben (z. B. Alt und U, um eine Suche zu starten).

Hilfetaste (F1):

ruft die Hilfe zu dem augenblicklich aktiven Programmteil auf. Die Onlinehilfe ist zu jedem Programmteil verfligbar,
erlautert viele weitere Details und gibt nltzliche Tipps und Tricks.
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